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KEISO EXCEL PRO MIRNE POKROCILE

Prdce s pocitacem resp. s Excelem by méla patfit k zdkladnim dovednostem kaZzdého kanceldrského
pracovnika. V souladu s timto predpokladem samoziejmé i kazdy o sobé tvrdi, Ze opravdu s pocitacem
pracovat umi. Mnohdy vsak tito pracovnici strdvi pri tvorbé i tfeba relativné jednoduché tabulky spoustu
Casu. Pfitom si ani neuvédomuiji, jak je jejich prdce neefektivni a neprimo tim zvysuji mzdové ndklady firmy.

Cilem kursu ,KEISO Excel pro mirné pokrocilé” je umét v relativné krdtkém case vytvofit stfedné sloZité
graficky propracované tabulky vcietné grafi pripravené k tisku. Ddle pak umét pouZit v praxi velmi
jednoduché datové analyzy a nastavit si pracovni prostredi dle svych potreb.

TENTO KURS VAM UMOZNI:

= vytvaret v Excelu tabulky s vloZzenim vzorc(, Upravou stavajicich vzorct
*  vyuZit jednoduché funkce jako je SUMA, KDYZ, CONTACTENATE aj.
= graficky upravit tabulku za pouziti rameckd, velikosti pisma, nastaveni barev, nastaveni zarovnani

= doplnit tabulky rdznymi typy grafl

= upravit tabulku na tisk jedné stranky nebo pfi rozsahlé tabulce optimalizovat na tisk vice stranek

NAUCI VAS EFEKTIVNI PRACI S EXCELEM!

V CEM SE ODLISUJEME OD KONKURENCE
= nasim strukturovanym dotaznikem budete schopni velmi efektivné rozdélit pracovniky do rtznych skupin
dle stupné znalosti a potfeby; mame vytvorené kategorie typu zakladni uzivatel, analytik, analytik specialista -

podle této kategorie i volime Uroven vyuky a
typ prikladi

=k vyuce mame pfipraveny strukturovany
katalog 30 priklad( rizné obtiznosti; to
umoznuje lektorovi operativné modifikovat
vyuku dle aktualniho stupné znalosti Ucastnik

= hlavni dliraz klademe nejen na vyklad ale
predevsim na procviovani; kazdou
funkcionalitu si U¢astnik vyzkousi nejméné
trikrat, aby si postup radné procvicil (u
kazdého prikladu mame seznam funkcionalit,
které si ucastnik procvici)

= nasi lektofi (konzultanti) pracuji bézné na
poradenskych projektech (zavadéni
manazerskych informacnich systémd, vysledné

Informacni dotaznik k MS Excelu

(Cilem dotezniku & nevrhnout pro Vs sprévng typ kursu s ohledem ne Veli znsfost 2 potfedy. )
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kalkulace, procesni optimalizace, financni fizeni, optimalizace reportingovych proces( atd.); maji tedy
praktické zkuSenosti a dovedou odhadnout, co U¢astnici kursu mohou prakticky vyuzit ve své praxi

= v kategoriich analytik a analytik specialista mame dominantni podil ve Skoleni Excelu na ¢eském trhu;
doposud jsme proskolili asi 400 firem a 3 000 ucastnikd napf. z firem Skoda Auto, Ceskd Spofitelna, Junker
Boskovice podrobnéjsi seznam referenci je pfilohou této nabidky

.

HIIIIIINII




CONSULTING Skoleni MS Office

U UCHAZECU SE PREDPOKLADAJI NASLEDUJICi ZNALOSTI NEBO DOVEDNOSTI:

= pracovniky typu ,lepsi zacatecnik” - doposud s Excelem pracovali pouze vyjimecné.

(Prilohou nabidky je dotaznik pro pracovniky Vasi spolecnosti. Vyhodnocenim dotazniku je moZno Zzjistit, pro
které z nich by byl tento kurs prinosny.)

OBSAH KURSU:

l. Vystavba jednoduchych tabulek se zakladni grafikou
= naucit se sestavit tabulky s jednoduchymi vzorci

= vytvofit zakladni formatovani tabulky

Il. Graf a tisk
= naudit se vytvaret zakladni grafy

= naudit se pfipravit list pro tisk
=  naucit se tisknout i sestavy na nékolik list(

lll. Vystavba sloZitéjsich tabulek s propracovanou grafikou
= naucit se efektivné vytvofit i rozsahlejsi tabulku

= naucit se co nejefektivnéji doladit jiz existujici grafiku
=  naudit se vytvaret formulare s propracovanou grafikou

IV. Prizplsobeni si pracovnich ndstroji
= paucit se nastavovat pracovni panely

=  naudit se pracovat s listy
= naudit se zamykat listy, sesit
= naucit se pohybovat v rozsahlych tabulkach

V. Jednoduché datové analyzy
= umeét si secist nebo vyfiltrovat data podle kritérii
= umét zaznamy seradit
= naucit se doplnit do tabulky stfedné sloZité vzorce
= naudit se vyuZivat stavovy radek pro ad-hoc dotazy

CENA KURSU:
Je 30 000 K¢ + DPH dvoudenni firemni skoleni pro maximalné 10 ucastnikd.

* v cené jsou zapocteny lektorské sluzby, manudl a CD s priklady; v cené neni zapocten prondjem ucebny,
obédy a obcerstveni je uctovdno zvldst v pfipadé, Ze neni mozZné provést skoleni ve vasi firmé

Cena pronajmu pocitacové ucebny za dva dny véetné obédl a obcerstveni je 10 000K¢. Dlouhodobé
pronajimame ucebny:

EDU 2000 s.r.o; Praha 2; Oldrichova 49, Praha 2 - Nusle

PC DIR; Brno; Mlynska 70

CCV MARLIN B&YV, s.r.o; Zlin; Vavreckova 5262,

O dalsi informace pozadejte manazerku Skoleni:
pani Renatu Panakovou na adrese panakova@kegler.cz nebo na telefonu: 572 544 109, 572 544 106
pfipadné navstivte nasi internetovou stranku http://www.kegler.cz/

Kegler Consulting s.r.o.
Lucni ¢tvrt 1867, 686 03 Staré Mésto
ICO: 26900793, DIC: CZ26900793
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